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Detta &r en checklista for er som dr kunder hos CJ Redovisningskonsult. Denna checklista dr
framtagen for att ni kunder ska kunna ldmna pappren till oss pé ett sitt som minskar var tid for
att sortera era papper samt att minimera fragor som vi maste stélla. Detta innebér tidssparande

for oss

samt kostnadsbesparing for er, alltsd ndgot som vi alla vinner pa. Vi onskar att ni

sorterar era papper pa foljande sitt:

1)

2)
3)

5)

6)

Alla verifikationer sorteras 1 datum ordning. Leverantors- och kundfakturor pa
betaldag. Sortera verifikationerna efter bankkontoutdrag fran dag 1 och framat. Pricka
for pa kontoutdraget att alla verifikationer finns med.
Bankkontoutdrag for hela manaden
Skattepapper
» Skattekontoutdrag
» Skattedeklaration (om ndgon av vara konsulter dr deklarationsombud sa behdver ni
inte skicka med skattedeklarationen)
Ovriga papper utskickade av Skatteverket
Loner (Endast for er som upprittar 1onebesked och gor utbetalningarna sjilva)
Kvitton som ni gjort utligg for
* Sorterade i datumordning (girna upphiftade pa A4) tillsammans med ovriga
verifikationer.
e Skriv en forklaring om ni tror att ett eventuellt fragetecken kan dyka upp (tdnk er
in 1 var situation), skriv hellre for mycket an for lite
* Om kopet avser representation sd méste det pa varje kvitto sté foljande:
- Namn och foretag
- Syftet med representationen
Ovriga papper som ir viktiga for att vi skall kunna uppritta er redovisning. Samt
information som dr viktig for oss for att vi skall kunna upprétta er redovisning pa ett
korrekt sétt.

Om fragor uppstér sa skickar vi oftast fragorna skriftligt till er antingen via ett uppréttat
fragedokument, via brev eller e-post. Tank dé pa att svara skriftligt eftersom ert svar ligger
till grund for bokforingen. Svarar ni muntligen sd maste vi dokumentera detta for att ha
underlag till bokforingen och da tar dokumenteringen tid.

Vi har girna en genomgang av denna checklista och skraddarsyr den efter just ert foretag.

Har ni frdgor s dr det bara att ni ringer oss!
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